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ИНСТРУКЦИЯ 

по охране труда 

для должности «художник» 

 

1. Общие требования охраны труда 

1.1. Настоящая инструкция по охране труда для художника устанавливает требования 
охраны труда перед началом, во время и по окончании работы работника, выполняющего 
обязанности художника, а также порядок его действий и требования по охране труда в 
аварийных ситуациях. 

1.2. К самостоятельной работе художником в учреждении имеют допуск лица, которые 
прошли: 

− обучение по охране труда, проверку знаний требований охраны труда; 

− обучение правилам электробезопасности, проверку знаний правил 
электробезопасности в объеме должностных обязанностей; 

− обучение правилам пожарной безопасности, проверку знаний правил пожарной 

безопасности в объеме должностных обязанностей; 
− обучение методам оказания первой помощи пострадавшему при несчастных случаях 

на производстве;  
− обучение безопасным приемам и методам выполнения работ; 

− проверку знаний безопасных приемов и методов выполнения работ; 
− вводный и первичный инструктаж по охране труда на рабочем месте;  
− предварительный и периодические медицинские осмотры. 

1.3. В процессе выполнения работ на художника могут воздействовать следующие 
опасные и вредные производственные факторы: 

− острые кромки, заусенцы и шероховатости на поверхности инструментов, 

приспособлений, мебели и т.п.; 
− повышенная (пониженная) температура, влажность, скорость движения воздуха в 

рабочей зоне; 
− повышенный уровень шума на рабочем месте;  

− статические нагрузки на плечевой пояс; 
− динамические нагрузки на пальцы рук; 
− нерациональная организация рабочего места; 

− недостаточная освещенность рабочей зоны; 
− опасность нарушения остроты зрения; 
− опасность падения предметов с высоты; 

− опасность падения с высоты; 
− повышенные нервные нагрузки; 
− психоэмоциональное напряжение, переутомление; 
− опасность поражения электрическим током при использовании неисправных 

электрических машин, инструментов; 
− запыленность и загазованность воздуха рабочей зоны. 
1.4. Художник обязан использовать спецодежду и средства индивидуальной защиты. 

1.5. Во время нахождения на территории организации художник обязан: 
− своевременно и точно выполнять правила внутреннего трудового распорядка, 

распоряжения администрации при условии, что он обучен правилам безопасного 
выполнения этой работы; 

− соблюдать требования локальных нормативных актов по охране труда, пожарной 
безопасности, регламентирующие порядок организации работ на объекте;  

− соблюдать дисциплину труда, режим труда и отдыха; 

− бережно относиться к имуществу работодателя; 
− выполнять только входящую в его служебные обязанности работу, работать по 

заданию непосредственного руководителя; 

− строго выполнять утвержденные правила внутреннего трудового распорядка; 
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− поддерживать порядок на своем рабочем месте; 

− быть внимательным, не отвлекаться на посторонние дела и разговоры и не отвлекать 
других от работы; 

− не допускать случаев нарушения учащимися требований безопасности труда и правил 
пожарной безопасности; 

− использовать предоставленное оборудование и инструменты строго в соответствии с 
требованиями инструкций заводов-изготовителей; 

− выполнять правила личной гигиены; 

− строго соблюдать требования инструкции по охране труда для рабочего по КОРЗ; 
− проводить только ту работу, которая закреплена за ним его должностной 

инструкцией; 

− соблюдать установленный в учреждении режим труда и отдыха в зависимости от 
продолжительности и вида трудовой деятельности (рациональный режим труда и отдыха 
предполагает соблюдение перерывов в работе); 

− хранить и принимать пищу только в отведенных для этих целей и специально 

оборудованных местах; 
− незамедлительно сообщать непосредственному руководителю о любой ситуации, 

угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на 

территории учреждения, об ухудшении состояния своего здоровья; 
− соблюдать требования и предписания знаков безопасности, установленных на 

территории и в здании учреждения, сигнальных цветов и разметки; 

− уметь оказывать первую помощь пострадавшим при возникновении несчастного 
случая; 

− знать номера телефонов для вызова экстренных служб (пожарной охраны, скорой 
медицинской помощи, аварийной службы газового хозяйства и т.д.) и для безотлагательного 

информирования непосредственного и вышестоящих руководителей, место расположения 
аптечки первой помощи, пути эвакуации людей при чрезвычайных ситуациях 

1.6. Художник должен соблюдать правила охраны труда в целях обеспечения защиты 

от воздействия опасных и вредных производственных факторов, связанных с характером 
работы, включая: 

− нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности рабочего места, 

нарушения безопасных расстояний при эксплуатации ПЭВМ и т.п.; 
− травмы, получаемые при падении с высоты, поскальзывании на мокром полу и 

спотыкании о разбросанные предметы; 
− получение травм и ожогов от электрического тока при использовании неисправных 

или поврежденных электрических инструментов, средств обучения, звуковоспроизводящих 
музыкальных аппаратов и инструментов и т.п.; 

− повышенные нагрузки на глаза, усталость, нарушение концентрации внимания при 

работе в течение продолжительного времени на компьютере и с документами. 
1.7. Курение и употребление алкогольных напитков, токсичных и наркотических 

веществ на территории учреждения, а также появление на работе в состоянии любого вида 

опьянения запрещено. 
1.8. В соответствии с действующим законодательством художник несет 

ответственность за исполнение требований охраны труда, соблюдение пожарной 
безопасности на рабочем месте, санитарных норм и правил, а также настоящей инструкции. 

1.9. Лица, своим действием или бездействием допустившие невыполнение или 
нарушение требований данной инструкции по охране труда, могут быть привлечены к 
дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, правилами внутреннего трудового 
распорядка. При необходимости указанные лица отправляются на внеочередную проверку 
знаний норм и правил охраны труда. 
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2. Требования охраны труда перед началом работы 

2.1. Перед началом выполнения работ работнику необходимо надеть спецодежду и 
провести тщательную проверку и подгонку всех средств индивидуальной защиты. 

2.2. Необходимо удалить из карманов одежды булавки, иголки, все бьющиеся и острые 

предметы. 

2.3. Перед началом работы необходимо: 

− осмотреть и привести в порядок рабочее место; 

− отрегулировать освещенность на рабочем месте, убедиться в достаточности 

освещенности, отсутствии отражений на экране, отсутствии встречного светового потока; 

− проверить правильность подключения оборудования в электросеть; 

− убедиться в наличии защитного заземления (зануления); 

− протереть специальной салфеткой поверхность экрана; 

− проверить правильность установки стола, стула, подставки для ног, пюпитра, 

положения оборудования, угла наклона экрана, положение клавиатуры и, при 

необходимости, произвести регулировку рабочего стола и кресла, а также расположение 

элементов компьютера в соответствии с требованиями эргономики и в целях исключения 

неудобных поз и длительных напряжений тела. 
2.4. Необходимо осмотреть свое рабочее место, удалить все лишние и мешающие 

работе предметы, обязательно обратить внимание на достаточность освещения в помещении, 

наличие ограждений мест, которые имеют перепады по высоте, проемов и т.д., наличие 
ограждений всех вращающихся частей машин и механизмов. 

2.5. Необходимо провести проверку всего рабочего инструмента на исправность. 

2.6. При наличии и необходимости, включить приточную и вытяжную вентиляцию. 
2.7. Убедиться в достаточной освещенности рабочего мест 
2.8. Проверять исправность стремянок и лестниц. Работать на неисправных и 

неинвентарных лестницах запрещается 

2.9. Перед началом работ художник учреждения должен проверить безопасность 

рабочего места на предмет стабильного положения и исправности мебели, стабильного 

положения находящихся в сгруппированном положении документов, а также проверить 

наличие в достаточном количестве и исправность канцелярских принадлежностей, 

необходимых ему для работы. 

2.10. Проверить наличие аптечки первой помощи и ее укомплектованность, а также 

наличие и доступность средств пожаротушения. Обо всех недостатках доложить 

непосредственному руководителю. 

2.11. При включении компьютера необходимо соблюдать следующую 

последовательность включения оборудования: 

− включить блок бесперебойного питания (при наличии); 

− включить периферийные устройства (принтер, монитор, сканер и др.); 

− включить системный блок. 
2.12. Необходимо провести проверку исправности сантехнического оборудования. 

В случае выявления каких-либо неисправностей, необходимо своевременно 
информировать об этом ответственного по охране труда работника и заместителя директора 
по административно-хозяйственной работе, а также в обязательном порядке внести 
соответствующую запись в журнал заявок. 

2.13. Приступать к работе разрешается после выполнения подготовительных 
мероприятий и устранения всех недостатков и неисправностей. 

2.14. О выявленных нарушениях требований по охране труда, которые самостоятельно 

не может устранить, работник должен сообщить специалисту по охране труда (лицу, 
ответственному за охрану труда в учреждении) для принятия мер по их устранению. 

2.15. Художнику запрещено приступать к работе при наличии следующих нарушений 

требований охраны труда: 
− при наличии неисправности, указанной в инструкции по эксплуатации инструмента, 

другого оборудования, при которой не допускается его применение;  
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− при отсутствии или неисправности необходимого инструмента, мебели, 

приспособлений и др.; 
− при отсутствии или неисправности средств индивидуальной защиты; 
− при отсутствии противопожарных средств, аптечки; 
− при недостаточной освещенности рабочего места и подходов к нему; 

− при плохом самочувствии; 
− в состоянии любого из видов опьянения. 

3. Требования охраны труда во время работы 

3.1. Художнику необходимо выполнять только ту работу, по которой он прошел 

соответствующее обучение, инструктаж по охране труда, и к которой допущен сотрудником, 

ответственным за безопасное выполнение работ. 

3.2. Не допускается художнику поручать выполнение своей работы посторонним 

лицам. 

3.3. Во время работы, находясь на рабочем месте, художник не должен совершать 

действия, которые могут повлечь за собой несчастный случай, в т.ч.: 

− качание на стуле; 

− прикосновения к оголенным электропроводам; 

− выполнение работы с оборудованием мокрыми руками; 

− размахивание острыми и режущими предметами. 

3.4. Необходимо соблюдать правила перемещения в рабочем помещении и на всей 

территории учреждения, использовать для перемещений только установленные проходы. Не 

допускается загромождение установленных проходов и проездов. 

3.5. При длительном отсутствии на рабочем месте необходимо отключать от 

электросети средства оргтехники и другое оборудование за исключением оборудования, 

определенного для круглосуточной работы (аппараты факсимильной связи, сетевые серверы 

и т.д.). 

3.6. Отключать средства оргтехники и другое оборудование от электросети следует 

только держась за вилку штепсельного соединителя. Запрещается самостоятельно отключать 

электропотребляющие устройства от электросети без прохождения инструктажа по 

электробезопасности. 

3.7. Не допускать натягивания, скручивания, перегиба и пережима шнуров 

электропитания оборудования, проводов и кабелей, не допускать нахождения на них каких-

либо предметов и соприкосновения их с нагретыми поверхностями. 

3.8. Не допускать попадания влаги на поверхности ПЭВМ, периферийных устройств и 

другого оборудования. Не протирать влажной или мокрой ветошью оборудование, которое 

находится под электрическим напряжением (когда вилка штепсельного соединителя шнура 

электропитания вставлена в электророзетку). 

3.9. Во время работы на средствах вычислительной техники не допускается: 

− прикасаться к движущимся частям средств оргтехники и другого оборудования; 

− работать при снятых и поврежденных защитных ограждений средств оргтехники и 

другого оборудования; 

− работать при недостаточной освещенности рабочего места; 

− касаться элементов средств оргтехники и другого оборудования влажными руками; 

− переключать интерфейсные кабели, вскрывать корпуса средств оргтехники и другого 

оборудования и самостоятельно производить их ремонт; 

− использовать самодельные электроприборы и электроприборы, не имеющие 

отношения к выполнению производственных обязанностей. 

3.10. При работе на компьютере необходимо каждые два часа проводить 15-минутный 

перерыв в работе для уменьшения напряжения зрительного аппарата и снижения 

утомляемости общефизического характера. 
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3.11. Не допускается во время работы нарушать настоящую инструкцию, иные 

инструкции по охране труда при выполнении работ и работе с оборудованием, 

непосредственно во время выполнения работы пользоваться мобильным телефоном. 

3.12. При возникновении неисправностей в работе оборудования, опасной или 

аварийной ситуации прекратить работу и сообщить об этом заместителю директора по 

административно-хозяйственной работе или иному ответственному должностному лицу 

образовательного учреждения. 

3.13. Художник соблюдает во время работы инструкции по охране труда при 

выполнении работ. 

3.14. На рабочем месте следует поддерживать чистоту и порядок, не загромождать 
продукцией и отходами рабочее место и проходы. 

3.15. Запрещается работать с приставной лестницы и лестницы-стремянки, находясь на 

2-х верхних ступенях. Можно стоять на ступени, находящейся на расстоянии не менее 1 м от 
верхнего конца лестницы. 

3.16. При работе на высоте отходы следует собирать в ящик и сносить вниз, при 

сбрасывании отходов могут быть нанесены повреждения людям и коммуникациям. Места 
производства работ должны быть ограждены. 

3.17. При производстве работ в помещениях с применением быстросохнущих 
лакокрасочных материалов, содержащих вредные летучие растворители, рабочие должны 

быть обеспечены респираторами соответствующего типа и защитными очками. 
3.18. Пневматические окрасочные аппараты и шланги перед применением должны 

быть проверены и испытаны давлением, превышающим в 1,5 раза рабочее. Манометры на 

пневматических аппаратах должны быть проверены и опломбированы. 
3.19. Приготовлять составы для окраски и выполнять малярные работы в помещениях с 

применением составов, выделяющих вредные для здоровья людей летучие пары, надлежит 

при открытых окнах или при наличии вентиляции. 
3.20. В зоне применения нитрокрасок и других составов, образующих опасные летучие 

пары, запрещается курить и производить работы с огнем, а также работы, вызывающие 
искрообразование. 

3.21. Лакокрасочные материалы и другие материалы для малярных работ, содержащие 
токсичные вещества, должны использоваться только разрешенные к применению в 
общеобразовательных учреждениях, соответствовать требованиям ГОСТ, ОСТ, МРТУ или 

РТУ и использоваться в точном соответствии с требованиями инструкции или указаний по 
их применению. 

3.22. Не разрешается применять свинцовые белила для окраски внутренних 
помещений. Не применять бензол и этилированный бензин в качестве растворителей. 

3.23. Металлическую тару для хранения лакокрасочных материалов следует закрывать 
предназначенными для этой цели пробками и открывать инструментом, не вызывающим 
искрообразования. 

3.24. При производстве работ на лестничных маршах необходимо применять 
специальные подмости (столики) с разной длиной опорных стоек, устанавливаемых на 
ступени. Рабочий настил должен быть горизонтальным и иметь перильное ограждение и 

бортовую доску. 
3.25. Применение вредных для здоровья пигментов (свинцового сурика, свинцового 

крона, медячки и др.) для растворов цветной штукатурки не допускается. 
3.26. Не использовать для сидения и (или) в виде подставки случайные предметы и 

оборудование. 
3.27. Не допускается во время работы художника, а также помещений учреждения 

нарушать настоящую инструкцию по охране труда художника, иные инструкции по охране 

труда при выполнении работ и работе с оборудованием и инструментами, непосредственно 
во время выполнения работы пользоваться мобильным телефоном. 

3.28. При возникновении неисправностей в работе оборудования, опасной или 

аварийной ситуации прекратить работу и сообщить об этом заместителю директора по 
административно-хозяйственной работе или иному должностному лицу образовательного 
учреждения. 
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4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

4.1. При ликвидации аварийной ситуации необходимо действовать в соответствии с 
утвержденным планом ликвидации аварий.  

4.2. При обнаружении неисправностей инструментов, оборудования, приспособлений, 
реквизита, мебели и др., а также при возникновении иных условий, угрожающих жизни и 

здоровью работников, обучающихся и иных лиц, художнику следует прекратить работу и 
сообщить о них непосредственному руководителю работ и работнику, ответственному за 
осуществление производственного контроля. 

4.3. При появлении очага возгорания необходимо: 
− отключить электрооборудование; 
− прекратить работу; 

− организовать извещение людей о пожаре и эвакуацию людей; 
− приступить к тушению пожара, без риска для жизни и здоровья себя и окружающих. 
4.4. При невозможности выполнить тушение собственными силами художнику следует 

в установленном порядке вызвать пожарную команду и сообщить об этом 

непосредственному руководителю. 
4.5. В случае получения травмы или ухудшения самочувствия художник должен 

прекратить работу, поставить в известность руководство и обратиться в медпункт (вызвать 

скорую медицинскую помощь). 
4.6. Если произошел несчастный случай, очевидцем которого стал художник, ему 

следует: 

− прекратить работу; 
− немедленно сообщить о случившемся непосредственному руководителю; 
− немедленно вывести или вынести пострадавшего из опасной зоны;  
− оказать пострадавшему первую помощь; 

− вызвать врача или скорую помощь;  
− помочь организовать доставку пострадавшего в ближайшее медицинское 

учреждение. 

4.7. При расследовании обстоятельств и причин несчастного случая художнику следует 
сообщить комиссии известные ему сведения о происшедшем несчастном случае. 

4.8. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия техногенного 

характера, угрозы или приведения в исполнение террористического акта следует 
руководствоваться соответствующими инструкциями и Планом эвакуации. 

4.9. В случае возникновения нарушений в работе средств оргтехники или другого 
оборудования, а также при возникновении нарушений в работе электросети (запах гари, 

посторонний шум при работе средств оргтехники и другого оборудования или ощущение 
действия электрического тока при прикосновении к их корпусам, мигание светильников и 
т.д.) отключить средства оргтехники и другое оборудование от электросети, вызвать 

технический персонал. 
4.10. В случае обнаружения неисправностей мебели и приспособлений прекратить их 

использование, вызвать технический персонал и сообщить об этом заместителю директора 

по административно-хозяйственной работе. 
4.11. Не приступать к работе до полного устранения повреждений и неисправностей 

средств оргтехники и оборудования рабочего места или устранения аварийной ситуации. 
4.12. Принять меры для сохранения обстановки несчастного случая, если это не 

сопряжено с опасностью для жизни и здоровья людей. 
4.13. При совершении террористических актов или угрозе их совершения действовать в 

соответствии с рекомендациями по безопасности при чрезвычайных ситуациях, 

действующими в организации. 
4.14. В случае обнаружения в служебных помещениях нарушений требований 

безопасности труда, которые не могут быть устранены собственными силами, а также в 
случае возникновения угрозы жизни или здоровью самого работника или других работников 

сообщить об этом своему непосредственному руководителю, приостановить работу и 
покинуть опасную зону. 
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5. Требования охраны труда по окончании работы 

5.1. По окончании работы необходимо внимательно осмотреть рабочее место, привести 
его в порядок. 

5.2. Отключить все электроприборы от электросети. 
5.3. Выключить и обесточить электромеханическое оборудование при помощи 

рубильника или устройства, его заменяющего и предотвращающего случайный пуск. На 
пусковое устройство вывесить плакат "Не включать! Работают люди!". 

5.4. Очистить рабочее место от загрязнений. Очистку производить щеткой, сухой 

ветошью и т.п. Использованный инвентарь осмотреть, очистить и уложить в отведенное для 
хранения место, неисправный инвентарь сдать непосредственно заместителю директора по 
административно хозяйственной работе. 

5.5. Убрать в отведенные места хранения применяемые материалы, приспособления и 
инструмент. 

5.6. Удалить из помещения использованный обтирочный материал в специально 
отведенное место. 

5.7. Не производить уборку мусора, отходов непосредственно руками, использовать для 
этих целей щетки, совки и другие приспособления. 

5.8. Полностью отключить электрические приборы, персональный компьютер, принтер, 

отключить от электропитания технические средства. 
5.9. Снять и привести в порядок спецодежду и другие средства индивидуальной 

защиты, осмотреть их и убрать в установленное для хранения место, при необходимости 
сдать в стирку (химчистку) или ремонт. 

5.10. Вымыть руки и лицо теплой водой с мылом или аналогичными по действию 

моющими средствами (не допускается применять для мытья не предназначенные для этого 
вещества), при возможности принять душ. 

5.11. Сообщить руководителю (при отсутствии – иному должностному лицу) обо всех 
неисправностях механизмов (инвентаря) и оборудования, о поломках в водопроводной или 

канализационной системе, о недостатках, влияющих на безопасность и охрану труда, 
пожарную и электробезопасность и замеченных во время выполнения работ. 

5.12. Удостовериться в противопожарной безопасности помещения, выключить 

освещение и закрыть кабинет в соответствии с инструкцией по закрытию помещений по 
окончании рабочего дня. 
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